1. Назва модуля: Ділова українська мова  
2. Код модуля: УММН_НПП2.07
3. Тип модуля: обов'язкові дисципліни
4. Семестр:1
5. Обсяг модуля: загальна кількість годин - 90 (кредитів ЄКТС - 3), аудиторні години - 44 (лекції - 10, практичні заняття – 26, лабораторні заняття - 8)
6. Викладач: Григоренко Тетяна Володимирівна, кандидат філологічних наук, доцент
7. Результати навчання:
У результаті вивчення модуля студент повинен знати:
призначення, структуру, мовні особливості ділових документів; вироблення навичок їх складання
вміти:
оперувати фаховою термінологією, редагувати і коригувати фахові тексти, опанувати основи науково-технічного перекладу.

8. Спосіб навчання: аудиторні заняття
9. Необхідні обов'язкові попередні та супутні модулі:
· Сучасна українська літературна мова.
10. Зміст модуля:
Українська мова – національна мова українського  народу. Мовне законодавство в Україні. Стилі української літературної мови в професійному   спілкуванні. Норми української літературної мови в професійному   спілкуванні. Орфоепічні та акцентуаційні типи норм. Лексичні норми у професійному спілкуванні. Морфологічні норми у професійному спілкуванні. Синтаксичні та стилістичні норми у професійному спілкуванні. Мовні засоби писемного ділового спілкування. Культура усного професійного мовлення. Теорія і практика публічного мовлення. Українська термінологія у професійному спілкуванні. Культура наукової мови. Проблеми науково-технічного перекладу. Українська лексикографія.
11. Рекомендована література:
1. Українська мова професійного спілкування: Навчальний посібник. – К.: Каравела, 2008.
2. Культура фахового мовлення: Навчальний посібник/ За ред. Н.Д.Бабич. – Чернівці: Книги –ХХІ, 2006.

3. Мацько Л.І., Кравець Л.В. Культура української фахової мови. – К.: ВЦ „Академія”, 2007.
4. Григоренко Т.В. Ділова українська мова: Навчальний посібник. – Умань, 2015. – 154с.
12. Форми та методи навчання: лекції, практичні заняття, самостійна робота
13. Методи та критерії оцінювання:

· Поточний контроль (70%): поточне оцінювання на практичному заннятті, тестування, оцінка за ІНДЗ, оцінка за усні та письмові практичні завдання та вправи;

· Підсумковий контроль (30% екзамен): підсумкова контрольна робота;

14. Мова навчання: українська.
