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»3ATBEP/OKEHO“
Ha 3aCiJlaHH] BYeHOT pajii Y MaHChKOrO

28" Bey 09 B fipotoron Ne 2
/ A0

pexTop \, .T.MapTtuHntok
HOJIOXEHHSA

Npo NOPSAJOK NepeBeJeH s, BIApaXyBaHHA Ta NOHOBJICHHS CTY/ACHTIB
YMaHCBKOrO JepKaBHOIO MearoriyHoro yHiBepcurery

imeni [laBaa Tuunnu
(yxianeHo Ha ocHOBI [lonoxeHHS mpo NOPSIOK NEPeBeICHHS, BijpaXyBaHHs Ta IOHOBJICHHS
S CTYAEHTIB BUIIMX HABYAIBHHX 3aK/1a/1iB OCBITH, 3aTBEPDKEHOr0 Haka3zoM MiHicTepcTBa OCBITH
VYkpainu No245 Bix 15.07.1996 p. Ta zaxony Ykpaiuu ,,IIpo Bumy ocBiTy”)

i. 3ATAJIbHI MMOJTOXEHHS

1.1. Jlane TlonoxeHHs pery/ioe TNWTaHHS TEPEeBEICHHS CTYIEHTIB, fKi
HABYalOTHCS 32 OCBITHBO-KBaTidiKalifHNM piBHeM ~OakajiaBp®, a TaKOX MUTAHHA
BIIpaxyBaHHs Ta TIOHOBJIEHHS CTYIEHTIB, SKi HaBYalOTBCA 3a OCBITHbHO-
KkBaniikaliiuumu  piBHAMH  “Oakamapp®, “crmemiamict Ta  ’Marictp® B
YHIBEPCUTETI.

1.2. TllepeBemeHHs CTyHeHTIB, sKi HaBYAlOTBCS 3a  OCBITHbLO-
kBaniikaliftHIMY piBHAMEU — ~crnieriamict Ta “MaricTp, 3 oaHi€l cneniaJbHOCTI
HA iHITY He JONYCKaThLCH.

PexTop yHiBepcuteTy Mae TpaBO PO3MIISHYTH, SK BUHATOK, NHMTAaHHS
HePeBeNIEHHs] 3 OJHOr0 BUALIONO 3akiiafy OCRITH A0 IHIIOTO, abo 3 onHiel Gopmu
HaBYaHHS 'Ha iHUIy CTVIEHTIB, SKI HaB9alOThCH 33 OCBITHBO-KBaliikalliiHMMH
piBHAMH “crmeuianicT” Ta “maricrp”, TiNbKM 3a YMOBHU NepeBeeHHS Ha Ti X caMi

CHEemiaTbHOCTI, 3a SKVMU 311PCHIOBAJIACh X i IrOTOBKA.





1.3. Студенти, які навчаються в університеті, можуть бути переведені з:

· одного вищого навчального закладу до іншого вищого навчального закладу;

· одного напряму підготовки на інший напрям підготовки в межах однієї галузі знань;

· однієї спеціальності на іншу спеціальність в межах одного напряму підготовки (додаток 1).
2. ПЕРЕВЕДЕННЯ СТУДЕНТІВ
2.1. Переведення студентів з одного вищого закладу освіти до іншого незалежно від форми навчання, напряму підготовки фахівців, які навчаються за освітньо-кваліфікаційним рівнем ”бакалавр“ здійснюється за згодою ректорів обох вищих закладів освіти. 

2.2. Переведення студентів з одного напряму підготовки на інший, за яким здійснюється підготовка “бакалаврів“ або з однієї форми навчання на іншу в межах університету здійснює ректор.

2.3. Переведення студентів, а також поновлення в число студентів осіб, які були відраховані з університету, здійснюється, як правило, під час літніх або зимових канікул.

2.4. Особи, які вступили до університету і навчались за рахунок коштів державного бюджету, користуються пріоритетним правом при переведенні та поновленні на місця державного замовлення за умови наявності таких вакантних місць. При відсутності вакантних місць, що фінансуються за рахунок коштів державного бюджету, вищезгадані особи за їх згодою можуть бути переведені або поновлені на навчання з оплатою за рахунок коштів місцевого бюджету, галузевих міністерств, відомств, підприємств, організацій, установ та фізичних осіб за умови наявності вакантних місць ліцензованого обсягу.

2.5. При переведенні студентів з однієї спеціальності на іншу спеціальність в межах одного напряму підготовки та однієї форми навчання договір та угода не переукладаються.

2.6. Особи, які навчаються в університеті на договірній основі з оплатою за рахунок коштів місцевого бюджету, галузевих міністерств, відомств, підприємств, організацій, установ та фізичних осіб можуть бути переведені на навчання на таких же умовах до інших державних вищих закладів освіти. Такі переведення можуть бути здійснені за умови наявності вакантних місць ліцензованого обсягу та згоди замовників, що фінансують підготовку. Вищезгадані особи можуть бути переведені і на вакантні місця державного замовлення в університеті чи іншому вищому закладі освіти на конкурсній основі і за умови згоди замовників.

2.7. Особи, які навчаються в акредитованому недержавному вищому закладі освіти, можуть бути переведені до університету на умовах, що передбачені для осіб, які навчаються в державному вищому закладі освіти на договірній основі (п.2.6). Вищезгадані особи подають копії документів, які засвідчують рівень акредитації недержавного вищого закладу освіти та ліцензійне право на надання ним освітніх послуг.
2.8. Студенти, які навчаються в неакредитованих недержавних вищих закладах освіти, не користуються правом поновлення/переведення до університету.

2.9. При існуванні двосторонніх угод (студент і підприємство, організація, установа), або тристоронніх (студент, заклад освіти і підприємство, організація, установа) переведення студентів з одного напрямку підготовки на інший для освітньо-кваліфікаційного рівня ”бакалавр“, з однієї форми навчання на іншу або з одного вищого закладу освіти до іншого для освітньо-кваліфікаційних рівнів ”бакалавр“, ”спеціаліст“, ”магістр“ здійснюється за умови внесення відповідних змін до даних угод, з дотриманням вимог чинного законодавства.

2.10. Переведення студентів на перший курс забороняється. За умови виключних обставин ці питання можуть розглядатись міністерствами або відомствами, які мають у своєму підпорядкуванні вищі заклади освіти.

2.11. Студент, який бажає перевестись до іншого закладу освіти, подає на ім’я ректора університету, в якому він навчається, заяву про переведення і одержавши його письмову згоду, звертається з цією заявою до ректора того вищого закладу освіти, до якого він бажає перевестись.

2.12. При позитивному розгляді заяви і за умови ліквідації академічної різниці ректор вищого закладу освіти видає наказ, згідно з яким студент допускається до занять, а до закладу освіти, в якому він навчався раніше, направляє запит щодо одержання поштою його особової справи.

2.13. Ректор університету, отримавши запит, видає наказ про відрахування студента у зв'язку з його переведенням до іншого вищого закладу освіти і в тижневий термін пересилає особову справу студента на адресу вищого закладу освіти, від якого надійшов запит. В університеті, залишаються копії академічної довідки, учбової картки студента, залікова книжка та список пересланих документів. Порядок збереження цих документів такий самий, як і особових справ студентів.

2.14. Ректор вищого закладу освіти, до якого переводиться студент, після одержання особової справи видає наказ про його зарахування.

3. ВІДРАХУВАННЯ СТУДЕНТІВ
3.1. Особи, які навчаються в університеті можуть бути відраховані:

- за власним бажанням;

- у зв’язку з переведенням до іншого вищого закладу освіти;

- за станом здоров’я на підставі висновку ЛКК;

- за невиконання навчального плану;
- за невиконання графіку навчального процесу;
- за порушення умов договору;

- за порушення навчальної дисципліни і правил внутрішнього розпорядку вищого закладу освіти;
- в інших випадках, передбачених законодавством.
3.2. Відрахування неповнолітніх студентів здійснюється за погодженням зі службою у справах неповнолітніх місцевих органів виконавчої влади.

4. ПОНОВЛЕННЯ ДО СКЛАДУ СТУДЕНТІВ
4.1. Поновлення до складу студентів здійснюється ректором університету незалежно від тривалості перерви в навчанні, напряму підготовки фахівців, які навчаються за освітньо-кваліфікаційним рівнем ”бакалавр“, причини виключення, трудового стажу, форми навчання і з врахуванням здатності претендента успішно виконувати графік навчального процесу.

4.2. Студенти, які навчались в неакредитованих недержавних вищих закладах освіти, не користуються правом поновлення до університету.

4.3. Особи, які відраховані з університету, можуть бути поновлені на навчання до вищих закладів освіти I, II рівнів акредитації.

4.4. Заява про переведення або поновлення повинна бути розглянута в університеті протягом двох тижнів, і заявникові повідомлені умови зарахування на навчання або причина відмови (зразки заяв додаються).
4.5. Порядок ліквідації академічної різниці встановлюється університетом. Ліквідація академічної різниці здійснюється, як правило, до початку навчальних занять.

4.6. Поновлення студентів на перший курс забороняється. Ректор університету має право поновити на другий курс студентів, які були виключені з першого курсу, за умови ліквідації ними академічної заборгованості до початку навчальних занять.
4.7. Особи, які навчаються в університеті, можуть переривати навчання у зв'язку із обставинами, які унеможливлюють виконання навчального плану (за станом здоров'я, призовом на строкову військову службу у разі втрати права на відстрочку від неї, навчанням чи стажуванням в освітніх і наукових установах іноземних держав тощо). Особам, які перервали навчання у вищих навчальних закладах, надається академічна відпустка.

5. ОФОРМЛЕННЯ ДОКУМЕНТІВ
5.1. Студенту, який відрахований з університету видається академічна довідка встановленої форми, яка затверджена Постановою Кабінету Міністрів України від 17.12.93 р. N 1058 "Про затвердження переліку і зразків документів про освіту та вчені звання в Україні", та оригінал документа про повну загальну середню (базову загальну середню) освіту. До особової справи студента вкладаються: копія академічної довідки, підписаної керівництвом вищого закладу освіти і скріпленої гербовою печаткою, завірена деканом залікова книжка, студентський квиток і скріплена печаткою за підписом декана учбова картка студента з зазначенням виконання студентом навчального плану.

5.2. Відомості про вивчені предмети та складені заліки і екзамени вносяться до академічної довідки окремо за кожний семестр.

5.3. При заповненні академічної довідки студентам, які навчались без відриву від виробництва, в графі ”Кількість годин за навчальним планом“ ставиться кількість годин, які передбачені навчальним планом для денної форми навчання.

5.4. Студенту, який навчався в декількох вищих закладах освіти, видається академічна довідка, до якої вносяться оцінки, одержані ним під час навчання в цих закладах освіти. В цьому випадку до академічної довідки перед переліком предметів, складених у вищому закладі освіти, який видає довідку, вносяться предмети, складені в інших вищих закладах освіти та вказується назва цих закладів освіти.

5.5. До академічної довідки не вносяться предмети, з яких студент одержав незадовільні оцінки. Студентам, які вибули з першого курсу вищого закладу освіти і не складали екзамени і заліки видається академічна довідка з записом, що студент заліків та екзаменів не складав.

5.6. Студенту, який поновлений у вищому закладі освіти, видається залікова книжка з проставленими перезарахованими предметами з відповідними оцінками, одержаними в іншому навчальному закладі. Перезарахування предметів здійснює декан факультету відповідно до Порядку перезарахування екзаменів та заліків студентам в УДПУ 
імені Павла Тичини.

5.7. До особової справи студента (переведеного з іншого вищого закладу освіти або поновленого) вкладаються: виписка з наказу про зарахування, заява, академічна довідка.

5.8. Реєстрація академічних довідок проводиться в спеціальній книзі, до якої заносяться такі дані:

- порядковий реєстраційний номер;

- прізвище, ім'я, по батькові особи, яка одержала академічну довідку;

- номер академічної довідки;

- дата видачі;

- підпис особи, яка одержала довідку;

- підстава видачі академічної довідки.

Юрисконсульт                                                           О.М.Груша
Додаток 1
Перелік документів на поновлення:
· заява на ім’я ректора про дозвіл на ліквідацію академічної заборгованості;

· заява на ім’я ректора на поновлення;

· договір про навчання у 2-х примірниках.

Перелік документів на переведення з іншого ВНЗ:
· академічна довідка;

· заява на ім’я ректора про дозвіл на ліквідацію академічної різниці;

· заява на ім’я ректора на переведення;

· договір про навчання у 2-х примірниках;

· копія паспорта;

· копія ідентифікаційного коду;

· оригінал та копію документа про освіту;

· оригінал та копію додатку до документа про освіту;

· копія приписки до військової дільниці (військовий квиток);
· фотографії 3 х 4, (6 шт.);

· документи, які дають право на пільги, (завірені нотаріально);

· медична довідка;

· навчальна картка студента.

Перелік документів на перевід у межах університету:
· заява на ім’я ректора про дозвіл на ліквідацію академічної заборгованості у навчальних планах (якщо така є);

· заява на ім’я ректора на переведення;

· договір про навчання у 2-х примірниках (у випадку переведення з одного напрямку підготовки на інший та з однієї форми навчання на іншу);
· студентський квиток (при переведенні з денної на заочну форму навчання).
Ректору Уманського державного педагогічного 

університету імені Павла Тичини 

проф. Мартинюку М.Т.

____________________________________________

прізвище, ім’я, по батькові в родовому відмінку

________________________________________________________________________________________

домашня адреса

____________________________________________

____________________________________________

контактний телефон

З А Я В А

Прошу допустити мене до ліквідації академічної різниці 
в навчальних планах у зв’язку з поновленням у складі студентів _______курсу, ____________________факультету денної форми навчання, напрям підготовки ___________________________________, додаткова спеціальність (спеціалізація) _______________________________. Навчання ________________ (вказати за державним замовленням чи на контрактній основі).

Відрахований (на) у _________ році з __________ курсу _________________________________________ (вказати ВНЗ).

Дата____________                                                 Підпис ________________

Перший проректор

Директор інституту

Декан факультету 

Зав. відділом ліцензування, 

обліку та працевлаштування студентів

Ректору Уманського державного педагогічного 

університету імені Павла Тичини 

проф. Мартинюку М.Т.

студента (- ки) _________ курсу, _________групи

факультету _______________________________

_________________________________________

прізвище, ім’я, по батькові в родовому відмінку

З А Я В А

Прошу допустити мене до ліквідації академічної різниці в навчальних планах у зв’язку з переводом із _______курсу, ________групи ________________ факультету, напрям підготовки _______________________, додаткова спеціальність (спеціалізація) на ________ курс, _________ групу, ________________факультету, напрям підготовки ________________, додаткова спеціальність (спеціалізація) денної форми навчання.
Навчання __________________________(вказати за державним замовленням чи на контрактній основі).

Дата____________                                                       Підпис ________________

Перший проректор

Директор інституту

Декан факультету

Зав. відділом ліцензування, 

обліку та працевлаштування студентів

Ректору Уманського державного педагогічного 

університету імені Павла Тичини 

проф. Мартинюку М.Т.

____________________________________________

прізвище, ім’я, по батькові в родовому відмінку

_________________________________________________________________________________________

домашня адреса

____________________________________________

контактний телефон

З А Я В А

Прошу допустити мене до ліквідації академічної різниці в навчальних планах у зв’язку з переводом із _______курсу, _____________ факультету _____________________________(вказати назву ВНЗ, з якого переводиться), напрям підготовки ___________________________, додаткова спеціальність (спеціалізація) на ________ курс, _____________________ факультет, напрям підготовки ________________________, додаткова спеціальність (спеціалізація) денної форми. Навчання _____________________ (вказати за державним замовленням чи на контрактній основі).

Дата____________                                                     Підпис ________________

Перший проректор

Директор інституту

Декан факультету 

Зав. відділом ліцензування, 

обліку та працевлаштування студентів

Ректору Уманського державного педагогічного 

університету імені Павла Тичини 

проф. Мартинюку М.Т.

________________________________________

прізвище, ім’я, по батькові в родовому відмінку

________________________________________

________________________________________

домашня адреса

________________________________________

контактний телефон

З А Я В А

Прошу зарахувати мене до складу студентів _______курсу, ________ групи ______________________ факультету денної форми навчання, 
напрям підготовки _________________________, додаткова спеціальність (спеціалізація) ______________________ у зв’язку з поновленням. Навчання____________________(вказати за державним замовленням чи на контрактній основі).

Відрахований (на) у _________ році з __________ курсу _________________________________________ (вказати ВНЗ).

Академічну різницю в навчальних планах ліквідовано чи академічна різниця в навчальних планах відсутня (вказати потрібне).

До заяви додаю:

1. Договір про навчання або угоду про підготовку фахівця з вищою освітою.

Дата____________                                                      Підпис ________________

Перший проректор 

Директор інституту 

Декан факультету

Бухгалтерія (якщо навчання за контрактом)

Зав. відділом ліцензування, обліку 

та працевлаштування студентів

Ректору Уманського державного педагогічного 

університету імені Павла Тичини 

проф. Мартинюку М.Т.

студента (- ки) _________ курсу, _________групи

факультету _______________________________

_________________________________________

прізвище, ім’я, по батькові в родовому відмінку

З А Я В А

Прошу перевести мене з ___________курсу, __________групи, ____________________факультету, напрям підготовки____________________, додаткова спеціальність (спеціалізація) _________________________ на ________курс, __________ групу, _______________________ факультет, напрям підготовки ______________________________, додаткова спеціальність (спеціалізація) денної форми навчання. 
Навчання _________________(вказати за державним замовленням чи на контрактній основі). Академічну різницю в навчальних планах ліквідовано чи академічна різниця в навчальних планах відсутня (вказати потрібне).

Дата____________                                                        Підпис ________________

Перший проректор

Директор інституту

Декан факультету

Бухгалтерія (якщо навчання за контрактом)

Зав. відділом ліцензування, обліку 

та працевлаштування студентів

Юрисконсульт

Ректору Уманського державного педагогічного 

університету імені Павла Тичини 

проф. Мартинюку М.Т. 

____________________________________________

прізвище, ім’я, по батькові у родовому відмінку

____________________________________________

____________________________________________

домашня адреса

____________________________________________

контактний телефон

З А Я В А

Прошу перевести мене із _______курсу, __________________ факультету, ________________________ (вказати із якого ВНЗ), напрям підготовки____________________, додаткова спеціальність (спеціалізація) _______________ на ________курс, _______ групу, _________________ факультет, напрям підготовки ____________________, додаткова спеціальність (спеціалізація) ____________________ денної форми навчання. Навчання ____________________(вказати за державним замовленням чи на контрактній основі). Академічну різницю в навчальних планах ліквідовано.

До заяви додаю:

1.Договір про навчання або угоду про підготовку фахівця з вищою освітою.

Дата____________                                                      Підпис ________________

Перший проректор

Директор інституту

Декан факультету

Бухгалтерія (якщо навчання за контрактом)

Зав. відділом ліцензування, обліку 

та працевлаштування студентів
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